
คู่มือสำหรับประชาชน 
  

งานให้บริการ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน 
ประเภทของการบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของการให้บริการ ขึ้นทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงิน

เบ้ียความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
พ.ศ. 2553 และฉบับท่ี 2 พ.ศ.2560 ฉบับท่ี4 พ.ศ.2562 

ระดับผลกระทบ บริการท่ัวไป 
  

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งใหญ่)/ติดต่อ
ด้วยตนเองหน่วยงาน 
โทรศัพท์ 0 459 24092 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 – 12.00 น.  
และเวลา 13.00 – 16.30 น 

  

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ.2553และฉบับท่ี 2 พ.ศ.2560 ฉบับท่ี4 พ.ศ.2562 กำหนดให้รับลงทะเบียน
ภายในปีงบประมาณจะได้รับเงินในเดือนถัดไป  

หลักเกณฑ์ ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบ้ียความพิการต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
 3. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
 4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงค์
ขอรับเงินเบ้ียความพิการโดยรับเงินสดด้วยตนเองหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพกิารหรือ
ผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณีในกรณีท่ีคนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทน
โดยชอบคนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาล



แล้วแต่กรณียื่นคำขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว 
 
 
 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
 วิธีการ 

 1. คนพิการท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบ้ียความพิการในปีงบประมาณให้คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการผู้แทน
โดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด 
    2. กรณีคนพิการท่ีได้รับเงินเบ้ียความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณท่ีผ่าน
มาให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล้ว 
    3. กรณีคนพิการท่ีมีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายท่ีอยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบ้ียความพิการ
ต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหมท่ี่ตนย้ายไป 

 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ท่ีประสงค์จะขอรับเบี้ยความพิการ
ในปีงบประมาณหรือผู้รับมอบ
อำนาจยื่นคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานและเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคำ
ร้องขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

2 นาที งานพัฒนา
ชุมชน 

 

2 การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำ
ขอลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน 
 

3 นาที งานพัฒนา
ชุมชน 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
จำนวน
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 

หน่วย
นับ หมายเหตุ 



เอกสาร ฉบับจริง สำเนา เอกสาร  

1 บัตรประจำตัวคนพิการตาม
กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการ
คุณภาพชีวิตคนพิการพร้อม
สำเนา 

- - 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา - - 1 ชุด - 
3 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อม

สำเนา (กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบ้ีย
ความพิการประสงค์ขอรับเงินเบ้ีย
ยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

- - 1 ชุด ได้ทุก
ธนาคาร 

4 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตร
อื่นท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมี
รูปถ่ายพร้อมสำเนาของผู้ดูแลคน
พิการผู้แทนโดยชอบธรรมผู้
พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี 
(กรณียื่นคำขอแทน) 

- - 1 ชุด - 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

5 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อม
สำเนาของผู้ดูแลคนพิการผู้แทน
โดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาล
แล้วแต่กรณี (กรณีท่ีคนพิการเป็น
ผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบคน
เสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้
ความสามารถให้ผู้แทนโดยชอบ
ธรรมผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาล
แล้วแต่กรณีการยื่นคำขอแทน
ต้องแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทน
ดังกล่าว) 

- - 1 ชุด ได้ทุก
ธนาคาร 

 



ระยะเวลาการดำเนินการ 
 เวลา 5 นาที 
 

งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
 ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทางการร้องเรียน 
 องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งใหญ่ โทรศัพท์ 0 4592 4092 หรือ  
 เว็บไซต์ http://www.thungyai-ssk.go.th  
 

 

 

 

 


