
คู่มือสำหรับประชาชน 
  

งานให้บริการ การแจ้งขุดดินและถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง อบต.ทุ่งใหญ่ 
ประเภทของการบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของการให้บริการ อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 
ระดับผลกระทบ บริการท่ัวไป 
  

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง อบต.ทุ่งใหญ่ 
โทรศัพท์ 0 459 24092 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 – 12.00 น.  
และเวลา 13.00 – 16.30 น 

 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา 
1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
2. พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ.2543 

 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 
ระยะเวลา 7 วัน 

  

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 



การขุดดินที่ต้องแจ้งตามกฎหมาย 
1. มีการขุดดินลึกเกิน 3.00 เมตร 
2. มีการขุดดินท่ีมีพื้นท่ีปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร (6 ไร่ 1 งาน) 
3. ขุดดินลึกเกิน/พื้นท่ีปากบ่อดินเกินกว่าท่ี จพถ.กำหนด 
การถมดินจะถือว่ามีการถมดินที่ต้องแจ้งตามกฎหมาย 
1. มีการถมดินลึกสูงเกินกว่าท่ีดินข้างเคียงและพื้นท่ีมากกว่า 2,000 ตารางเมตร (1 ไร่ 1 งาน) 
2. หรือพื้นท่ีเนินดินตามท่ี จพถ. กำหนด(ต้องทำรางระบายน้ำพอท่ีจะไม่ทำให้น้ำท่วมท่ีดินข้างเคียงหรือ

บุคคลอื่น) 
การถมดินถือว่ามีการถมดินแต่ไม่ต้องแจ้งตามกฎหมาย 
 การถมดินลึกสูงเกินกว่าท่ีดินข้างเคียงและพื้นท่ีน้อยกว่า 2,000 ตารางเมตร (1 ไร่ 1 งาน) (ต้องทำ
รางระบายน้ำพอท่ีจะไม่ทำให้น้ำท่วมที่ดินข้างเคียงหรือบุคคลอื่น) 
 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ต่อ) 
ข้อยกเว้นการบังคับใช้ 
1. ขุดบ่อน้ำ พื้นท่ีปากบ่อไม่ เกิน 4 ตร.ม. ไม่ต้องแจ้ง 
2. มิให้บังคับการขุดดิน ถมดินท่ีมีกฎหมายอื่นควบคุมอยู่แล้ว 
3. การทำฐานรากของอาคาร 
4. การทำกำแพงกันดิน 
5. การขุดคลองของกรมชลประทาน 
ข้อกำหนดเฉพาะเร่ืองของการขุดดิน 
1. ถ้าขุดพบโบราณวัตถุ ศิลปวัตถ ุซากดึกดำบรรพ์หรือแร่ที่มีคุณค่าทางเศรษฐกิจ ให้หยุดการขุดแล้วแจ้ง 

จพก. เพื่อแจ้งกรมศิลปกรหรือกรมทรัพยากรธรณี (ม.24) 
2. ขุดดินลึกน้อยกว่า 3.00 เมตร ถ้าห่างจากเขตท่ีดินน้อยกว่า 2 เท่า ของความลึก ต้องจัดการป้องกันตาม

วิสัยท่ีควรกระทำ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดินตามท่ี
กำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน กองช่าง  



2 การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณา
เอกสารและพิจารณา  (กรณีถูกต้อง) 

5 วัน กองช่าง  

3 การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งและ
แจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง 

1 วัน กองช่าง  

ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 วัน 
 

งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน - - 1 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล - - 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 
 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
เอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 แผนผังบริเวณท่ีจะทำการขุด
ดิน/ถมดิน และแผนผังบริเวณ
แสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณ
ขางเคียงพรอมท้ังวิธีการขุดดิน/

ถมดิน 

- 1 - ชุด - 

2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
สาเนาทะเบียนบานของผู้แจ้ง 

- - 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

3 สำเนาหรือหนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติบุคคล(กรณีผู้
แจ้งเป็นนิติบุคคล) 

- - 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน - - 1 ชุด (เอกสารในส่วน



ของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติ
บุคคล 

ของผู้ขออนุญาต) 

5 หนังสือมอบอำนาจ สำเนา
ทะเบียนบ้าน สำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชน (กรณีมีการ

มอบอำนาจให้ผู้อื่นแจ้งแทน ) 

- 1  ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

6 รายการคำนวณ - 1 - ชุด (เอกสารในส่วน
ของวิศวกร) 

7 หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบ
และคำนวณการขุดดิน/ถมดิน 
พร้อมสำเนาบัตรอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีงานมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม ) 

- 1 - ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน) 

8 สำเนาโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.3
เลขท่ี/สค.1 ท่ีจะทำการขุดดิน
ถ่ายสำเนาหน้าหลังเท่าฉบับจริง 

- - 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

9 หนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดิน 
สำเนาบัตรประจำตัว 
ประชาชนหรือสำเนา 

- 1 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

 

       

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

10 หนังสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3
สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของผู้ควบคุม (เฉพาะ
กรณีท่ีงานมีลักษณะ ขนาด 

- 1 - - (เอกสารใน
ส่วนของ
วิศวกร) 



อยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม ) 

 

ค่าธรรมเนียม 
ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ 500 บาท 
 

ช่องทางการร้องเรียน 
องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งใหญ่ โทรศัพท์ 0 4592 4092 หรือ  
เว็บไซต์ http://www.thungyai-ssk.go.th  
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน 
ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 

 

เขียนที่..............................................................................  

เลขรับที่ ................................................ 
วันที.่.................................................... 
ลงชื่อ....................................ผู้รับคำขอ 
 

แบบ ขถด.1 



วันที.่...............เดือน...................................พ.ศ.................. 
 ข้าพเจ้า...........................................................................................เจ้าของที่ดิน/ผู้ครอบครองที่ดิน/ตัวแทน 

  เป็นบุคคลธรรมดา อยู่บ้านเลขที.่................ตรอก/ซอย.........................ถนน.........................หมู่ที่ ..........  
ตำบล/แขวง............................................อำเภอ/เขต..............................................จังหวัด .......................................................  
  เป็นนิติบุคคล ประเภท............................................จดทะเบียนเมื่อ ..........................................................  
เลขทะเบียน.........................................มีสำนักงานต้ังอยู่เลขที่....................ตรอก/ซอย.............................ถนน .......................  
หมู่ที่.......................ตำบล/แขวง................................อำเภอ/เขต....................................จังหวัด ..............................................  
โดย....................................................................................ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้แจ้ง อยู่บ้านเลขที่ .........................  
ตรอก/ซอย............................ถนน...................................................หมู่ที่.................ตำบล/แขวง .............................................  
อำเภอ/เขต...................................................จังหวัด.................................................... 
 มีความประสงค์จะทำการขุดดิน/ถมดิน จึงขอแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน ดังต่อไปน้ี 
 ข้อ 1 ทำการขุดดิน/ถมดิน ณ......................................................ตรอก/ซอย ..................................................  
ถนน......................................หมู่ที่.................ตำบล/แขวง..............................................อำเภอ/เขต ........................................  
จังหวัด............................................ในที่ดินโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.3 เลขที/่ส.ค.1 เลขที/่อื่น ....................................................  
เป็นที่ดินของ .................................................................................................................................................................................  
 ข้อ 2 ทำการขุดดิน/ถมดิน โดยมีความลึก/ความสูง จากระดับดินเดิม..................................................เมตร 
พ้ืนที.่........................ตารางเมตร  เพ่ือใช้เป็น ..............................................................................................................................  
โดยมีสิ่งก่อสร้างข้างเคียงดังน้ี 
 ทิศเหนือ................................................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.............................เมตร 
 ทิศใต้.....................................................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.............................เมตร 
 ทิศตะวันออก........................................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.............................เมตร 
 ทิศตะวันตก...........................................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.............................เมตร 
 ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณที่แนบมาพร้อมน้ี 
 ข้อ 3 โดยมี................................................................เลขทะเบียน.....................................เป็นผู้ควบคุม 
 ข้อ 4 กำหนดแล้วเสร็จภายใน.............วัน โดยจะเริ่มขุดดิน/ถมดิน วันที.่.........เดือน................พ.ศ ..............  
และจะแล้วเสร็จวันที่............เดือน..........................พ.ศ................... 
 ข้อ 5 พร้อมหนังสือฉบับน้ี ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว คือ 

 แผนผังบริเวณที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน และแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง 
พร้อมทั้งวิธีการขุดดินหรือถมดิน จำนวน.........................ชุด ชุดละ................................แผ่น 

 รายการที่กำหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 6 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
  ภาระผูกพันต่าง ๆ ที่บุคคลอื่นมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับที่ดินที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน 
  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน

.....................ฉบับ 
  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ ที่ต้ังสำนักงาน และผู้มีอำนาจลง

ชื่อแทนนิติบุคคลผู้แจ้งที่หน่วยงานซึ่งมีอำนาจรับรอง (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 

/สำเนาบัตร…. 

- 2 - 
 

  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้ง  ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว
จำนวน..........................ฉบับ (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 

  หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจ้ง สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน ของ
ตัวแทนผู้แจ้ง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว (กรณีมีการมอบอำนาจให้ผู้อื่นแจ้งแทน) 



  รายการคำนวณ 1 ชุด จำนวน..............................แผ่น 
  หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการขุดดิน/ถมดิน จำนวน......................................ฉบับ 

พร้อมทั้งสำเนาบัตรอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว 
จำนวน.....................ฉบับ (กรณีที่งานมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

  สำเนาโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.3 เลขที่/ส.ค.1 เลขที่..........................................................................ที่จะ
ทำการขุดดิน/ถมดินขนาดเท่าต้นฉบับจริง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน.............................ฉบับ 

  หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคลซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน ที่หน่วยงานซึ่ง
มีอำนาจรับรอง สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติ
บุคคลเจ้าของของที่ดิน ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน.................................ฉบับ (กรณีที่เป็นที่ดิน
ของบุคคลอื่น)   

  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 จำนวน.............................ฉบับ 
 สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว 

 จำนวน..........ฉบับ (เฉพาะกรณีที่งานมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
 เอกสารและรายละเอียดอื่นๆ......................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................................... 
 ข้อ 6 ข้าพเจ้าขอชำระค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่าย  ตามกฎกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา 10 แห่ง
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 
 
 
     (ลายมือชื่อ).......................................................................... 
 
                  (.........................................................................) 
                                                                                                ผู้แจ้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  (1) ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
 (2) ใส่เครื่องหมาย / ในช่อง หน้าข้อความท่ีต้องการ 

หนังสือยินยอมให้ดำเนินการขุดดิน/ถมดิน 

เขียนท่ี ____________________________________ 
วันท่ี ________เดือน___________________พ.ศ. ____________ 

 ข้าพเจ้า________________________ต้ังบ้านเร่ือนอยู่บ้านเลขท่ี __________ หมู่ท่ี _________  



ตรอก/ซอย____________ ตำบล _____________ อำเภอ ______________ จังหวัด __________________  
ยินยอมให้ __________________ เข้าดำเนินการขุดดิน/ถมดินในท่ีดิน________________เลขท่ี __________  
ดังกล่าวได้โดยยินยอมให้ทำการขุดดิน/ถมดิน ในเนื้อท่ี ___________________ ตารางเมตร มีขนาดท่ีดิน ดังนี้ 
 ทิศเหนือ ยาว _______________ เมตร จด __________________________________ 
 ทิศใต้  ยาว _______________ เมตร จด __________________________________ 
 ทิศตะวันออก ยาว _______________ เมตร จด __________________________________ 
 ทิศตะวันตก ยาว _______________ เมตร จด __________________________________ 

 ข้าพเจ้ายินยอมให้ ____________________________ขุดดิน/ถมดินในท่ีดินดังกล่าวนี้ เพราะ 
เป็น ___________________________และได้แนบ_________________________________ มาด้วยแล้ว 
(ถ้าผู้ให้เช่าให้แนบสำเนาสัญญาเช่าท่ีดิน หรือถ้ามีหนงัสือแสดงสิทธิอย่างอื่นก็ให้แนบมาด้วย) 

 พร้อมกันนี้ ข้าพเจ้าได้แสดงแผนผังโฉนดท่ีดินและเขตท่ีดิน ท่ียินยอม ให้ ____________________  
ขุดดิน/ถมดินได้ไว้หลังหนังสือนี้แล้ว 
 

 (ลงชื่อ)………………………….……..……………ผู้ถือกรรมสิทธิ์ท่ีดิน 
 (................................................) 
 

 (ลงชื่อ).……………………..………..……………พยาน 
 (................................................) 
 

 (ลงชื่อ).……………………..………..……………พยาน 
 (................................................) 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าลายมือชื่อหรือลายพิมพ์นิ้วมือข้างบนนี้เป็นของผู้ถือกรรมสิทธิ์ท่ีดินตามสำเนา
เอกสารสิทธิท่ีดินดังกล่าวข้างบนนี้จริง 
 (ลงชื่อ)……………………………………………ผู้ขออนุญาต 
 
 (ลงชื่อ)……………………..……………………พยาน 
 
 (ลงชื่อ)……………………..……………………พยาน 
 
 
คำเตือน ห้ามมีการขูด ขีด ลบ ฆ่า ไม่ว่ากรณีใดๆ เว้นแต่ผู้ถือกรรมสิทธิ์ท่ีดินจะรับรองการขีดฆ่านั้นเป็นลายลักษณ์

อักษรเฉพาะแห่งไว้ 
* (ให้แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบ้านและสำเนาเอกสารสิทธ์ิที่ดิน ที่รับรองสำเนาแล้วมา

ประกอบด้วย)* 


