
  

งานให้บริการ การจัดเก็บภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ อบต.ทุ่งใหญ่ 
ประเภทของการบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
  

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
โทรศัพท์ 0 459 24092 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 – 12.00 น.  
และเวลา 13.00 – 16.30 น 

  

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีหน้าที่ในการรับชำระภาษี
ป้าย ป้ายที่ต้องเสียภาษีได้แก่ ป้ายที่แสดงชื่อ ย่ีห้อหรือเครื่องหมาย การค้าหรือประกอบการค้าหรือประกอบกิจการ
อื่นๆ เพ่ือหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจ เพ่ือหารายได้ไม่ว่าจะแสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ภาพ 
หรือ เครื่องหมาย ท่ีเขียน แกะสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอื่น โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังน้ี 
 1. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการ
เสียภาษี 
 2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) แล้วกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน ท่ีสำคัญ
ต้องลงลายมือชื่อพร้อมวัน เดือน ปีให้ชัดเจน จะมากรอกข้อมูลที่กองคลัง งานจัดเก็บรายได้ หรือส่งไปรษณีย์มาก็ได้ 
 3. เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
               -ในกรณีติดต้ัง หรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคม หรือติดต้ัง หรือ แสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม หรือ
เปลี่ยนแปลงแก้ไขป้ายอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมข้ึน ให้เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย ภายใน 15 
วัน นับแต่วันติดต้ังหรือแสดงป้าย หรือนับวันเปลี่ยนปลงแก้ไข แล้วแต่กรณีให้เจ้าของป้ายมีหน้าท่ีเสียภาษีป้ายโดยเสีย
เป็นรายปี ยกเว้นป้ายที่เริ่มติดต้ังหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายต้ังแต่วันที่เริ่มติดต้ังหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปี และให้
คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือนของปี โดยเริ่มเสียภาษีป้ายต้ังแต่งวดที่ติดต้ังป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี 
             -ในกรณีที่เจ้าของป้ายอยู่นอกประเทศไทย ให้ตัวแทนหรือผู้แทนใน มีหน้าท่ีย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย
แทนเจ้าของป้าย ถ้าเจ้าของป้ายตาย เป็นผู้ไม่อยู่ เป็นคนสาบสูญ เป็นคนไร้ความสามารถ หรือเป็นคนเสมือนไร้
ความสามารถ ให้ผู้จัดการมรดก ผู้ครอบครองทรัพย์มรดก ไม่ว่าจะเป็นทายาท หรือผู้อื่น ผู้จัดการทรัพย์สิน ผู้อนุบาล 
หรือผู้พิทักษ์แล้วแต่กรณี มีหน้าท่ีปฎิบัติการแทนเจ้าของป้าย 
 4. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
 5. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
 6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษี

คู่มือสำหรับประชาชน 



และเงินเพ่ิม 
 7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถ่ินได้ภายใน 30 
วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถ่ินชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายใน
ระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
 8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้
ในขณะน้ันผู้รับคำขอและผู้ย่ืนคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนด
ระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ย่ืนคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด
ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายน้ันเรียบร้อยแล้ว 
 10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตาม
มาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบในการทำงาน 

ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป. 
1) เพ่ือให้พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสารหลักฐาน 

2 นาที/
ราย 

งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได้ อบต.
ทุ่งใหญ ่

 
 

2 การพิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าท่ี
พิจารณาตรวจสอบ
รายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) และแจ้งการ
ประเมินภาษี 
*** ระยะเวา 30 วันนับ
จากวันที่ย่ืนแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ตามระ

ราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครองพ.ศ. 2539) 
 

10 นาที/
ราย 

งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได้ อบต.
ทุ่งใหญ ่

 
 

3 รับชำระภาษี
ป้าย 

เจ้าของป้ายชำระภาษ ี
 

2 นาที/
ราย 

งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได้ อบต.

(1. ระยะเวลา : ภายใน 
15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการ



 ทุ่งใหญ ่ ประเมิน (กรณีชำระเกิน 
15 วันจะต้องชำระเงิน
เพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมาย
กำหนด) 
 

ระยะเวลา 
ระยะเวลาดำเนินการรวม  14 นาที/ราย 

 

 

ขั้นตอนการชำระภาษี 
  

ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 ย่ืนเอกสาร - ย่ืนบัตรประชาชน 
(แบบ ปภ.1) 
- ตรวจสอบข้อมูลใน

ระบบ 
- ชำระภาษ ี
- รับใบเสร็จฯ 

( 2 นาที/
ราย) 

งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได้ อบต.
ทุ่งใหญ ่

 

 

งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
 ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่
ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อม
สำเนา-รูปภาพ 

- - 1 ชุด - 

 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา - - 1 ชุด - 
2 แผนผังแสดงสถานที่ต้ังหรือแสดง

ป้ายรายละเอียดเก่ียวกับป้ายวัน
เดือนปีที่ติดต้ังหรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

3 หลักฐานการประกอบกิจการเช่น
สำเนาใบทะเบียนการค้าสำเนา
ทะเบียนพาณิชย์สำเนาทะเบียน

- - 1 ชุด - 



ภาษีมูลค่าเพ่ิม (ถ้ามี) 
4 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติ

บุคคล) พร้อมสำเนา 
- - 1 ชุด - 

5 สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้าม)ี
  

- - 1 ชุด - 

6 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบ
อำนาจให้ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
ช่องทางการร้องเรียน 
องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งใหญ่ โทรศัพท์ 0 4592 4092 หรือ  
เว็บไซต์ http://www.thungyai-ssk.go.th  
 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1. แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1)  
2. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 
 

 

  



แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษปี้าย (ภ.ป. 1)

  
  



 
 

 

 

 



แบบยืน่อุทธรณ์ภาษปี้าย (ภ.ป. 4) 

 


