
คู่มือสำหรับประชาชน 
  

งานให้บริการ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานกฎหมายและคดี  สำนักปลัด  อบต.ทุ่งใหญ่ 
ประเภทของการบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของการให้บริการ อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต 1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2560 

2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการ
ควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพพ.ศ. 2545 

ระดับผลกระทบ บริการท่ัวไป 
  

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สำนักปลัด  อบต.ทุ่งใหญ่ 
โทรศัพท์ 0 459 24092 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 – 12.00 น.  
และเวลา 13.00 – 16.30 น 

 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา 
 พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  
 ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 30วัน 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
 1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการต้องย่ืนขออนุญาต
ต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยย่ืนคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้ง
เอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งใหญ่ 
 2. เงื่อนไขในการย่ืนคำขอ 
  (1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
  (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขอ
อนุญาต 
  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
                        (4) ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขทีก่ำหนดไว้ในข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลองค์การ
บริหารส่วนตำบลทุ่งใหญ่ เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2551  
    หมายเหตุ: ข้ันตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 



 

 

 

 

 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การรับคำร้อง 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภท
กิจการ) พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น
กำหนด 

30  นาท ี -งานกฎหมาย 
 สำนักปลัด 

1. ระยะเวลาให้บริการส่วน
งาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของ
ท้องถิ่น 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ
คำขอและความครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันท ี
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่
แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติม
เพื่อดำเนินการหากไม่สามารถ
ดำเนินการได้ในขณะน้ันให้แจ้งความ
บกพร่องและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิ่มเติมต่อผู้ยื่นคำขอ  

30  นาท ี -งานกฎหมาย 
 สำนักปลัด 

1. ระยะเวลาให้บริการส่วน
งาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของ
ท้องถิ่น 
2. หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไข
คำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพ่ิมเติม
ให้ครบถ้วนตามที่กำหนดใน
แบบบันทึกความบกพร่องให้
เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอและ
เอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือ
ถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์
ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครองพ.ศ. 2539) 

3 การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสุขลักษณะ 

15 วัน   
(รายใหม่ 15 วัน/รายเก่า 7 วัน) 

 

-งานกฎหมาย 
 สำนักปลัด 

1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น 
2. กฎหมายกำหนดภายใน 
30 วันนับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้อง
และครบถ้วน 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับ
ท่ี 2) พ.ศ. 2557) 

4 ผลการพิจารณา 
 

การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่
อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
จะแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้น 
กำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ 
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ 
ตัวอันสมควร  
    2. กรณีไม่อนุญาต  

7 วัน -งานกฎหมาย 
 สำนักปลัด 

1. ระยะเวลาให้บริการส่วน
งาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของ
ท้องถิ่น 
2. ในกรณีที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาต
ได้ภายใน 30 วันนับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้
แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบทุก 7 วันจนกว่า
จะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อม



แจ้งคำสัง่ไม่ออกใบอนุญาตประกอบ 
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
(ใน แต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขอ
อนุญาต ทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์  

สำเนาแจ้งสำนักก.พ.ร. ทราบ 

5  ชำระค่าธรรมเนียม  
  

ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่ง 
อนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด (ตาม
ประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพที่มขี้อกำหนดของท้องถิ่น)  

5 นาที -งานกฎหมาย 
 สำนักปลัด 

1. ระยะเวลาให้บริการส่วน
งาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของ
ท้องถิ่น 
2. กรณีไม่ชำระตามระยะเวลา
ที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของ
จำนวนเงินที่ค้างชำระ 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2 สำเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
3 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ฉบับ 

(เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

4 ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มี
การมอบอำนาจ) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามท่ี
ราชการส่วนท้องถ่ินประกาศ
กำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

5 หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มี
อำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามท่ี
ราชการส่วนท้องถ่ินประกาศ
กำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 สำเนาเอกสารสิทธ์ิหรือสัญญาเช่า
หรือสิทธิอื่นใดตามกฎหมายในการ
ใช้ประโยชน์สถานที่ที่ใช้ประกอบ
กิจการในแต่ละประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

2 หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมาย
ว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่า
อาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบ
กิจการตามท่ีขออนุญาตได้ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

3 สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่
เก่ียวข้องในแต่ละประเภทกิจการ

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนด



เช่นใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงาน
พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 
2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในน่านน้ำ
ไทยพ.ศ. 2546 เป็นต้น 

ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

4 เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่
กฎหมายกำหนดให้มีการประเมินผล
กระทบเช่นรายงานการวิเคราะห์
ผลกระทบสิง่แวดล้อม (EIA) 
รายงานการประเมินผลกระทบต่อ
สุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

5 ผลการตรวจวัดคุณภาพด้าน
สิ่งแวดล้อม (ในแต่ละประเภท
กิจการที่กำหนด) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

  

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ  
เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม  

ท่ี  รายการเอกสารยืนยันตัวตน  
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร  
จำนวนเอกสาร  

ฉบับจริง  
จำนวนเอกสาร 

สำเนา  
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

6)  ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดง 
ว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาล  
อาหาร (กรณีย่ืนขออนุญาตกิจการที่  
เก่ียวข้องกับอาหาร) 

-  1  0  ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
กำหนดใน แต่ละ
ประเภทกิจการ 

  

ระยะเวลาการดำเนินการ  
 ไมเกิน 30 วัน 
  

ค่าธรรมเนียม 
  อัตราค่าธรรมเนียมขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 
10,000 บาทต่อปี (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ)  
     ถ้ามิได้เสียค่าธรรมเนียมภายในกำหนดเวลาให้ชำระค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละย่ีสิบของจำนวน ค่าธรรมเนียมที่ค้าง 
  

ช่องทางการร้องเรียน 
 องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งใหญ่ โทรศัพท์ 0 4592 4092 หรือ   
 เว็บไซต์ http://www.thungyai-ssk.go.th  
  



ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
 (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถ่ิน) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบคำขอรับใบอนุญาต 

 
         

เขียนท่ี …………………………………….. 
       วันท่ี ………. เดือน…………………..พ.ศ………… 
 ข้าพเจ้า ………………………………………..………………..อายุ……………….. ปี  สัญชาติ ………………………. 
อยู่บ้านเลขท่ี ……………. หมู่ท่ี ……….. ตรอก/ซอย …………………………. ถนน …………………………………….….. 
แขวง/ตำบล ………………………. เขต/อำเภอ ………..…………… เทศบาล/สุขาภิบาล/อบต ……………………..…. 
…………………………………….. จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท์ ………………………………..………... 
 ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ 
  (  )  กิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ ประเภท …………………………………………………. 
         ……………………. มีคนงาน …………. คน ใช้เครื่องจักรขนาด ……………….  แรงม้า  
ต่อ ( เจ้าพนักงานท้องถิ่น ) ………………………………………… พร้อมคำขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานและ
เอกสารมาด้วย  ดังนี้คือ 



  1)  สำเนาบัตรประจำตัว ………………………………….. (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงาน
รัฐวิสาหกิจ) 
  2)  สำเนาทะเบียนบ้าน 
  3)  หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง  คือ 
   3.1  .…………………………………………………………………………………… 
   3.2  ……………………………………………………………………………………. 
  4)  ..…………………………………………………………………………………………….. 
  5)  …..…………………………………………………………………………………………..  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        ( ด้านหลังคำขอรับใบอนุญาต) 
 
 

 

 

 

แผนผังแสดงท่ีต้ังสถานประกอบกิจการโดยสังเขป 

 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่า   ข้อความในแบบคำขอใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ 



 
      ( ลงช่ือ ) ………………………………. ผู้ขอรับใบอนุญาต 
       ( ……………………………. ) 
 

ความเห็นของเจ้าพนักงานสาธารณสุข 
จากการตรวจสอบสถานประกอบการ 
  (  )   เห็นสมควรอนุญาต และควรกำหนดเงื่อนไขดังนี้ ………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………................................ 
……………………………………………………………………………………………………………………................................ 
  (  )   เห็นควรไม่อนุญาต เพราะ ………………………………………………………………........... 
……………………………………………………………………………………………………………………................................ 
 
     ( ลงช่ือ ) …………………………………. เจ้าพนักงานสาธารณสุข 
      ( ……………………………….. ) 
     ตำแหน่ง ………………………………….. วันท่ี…../………/…….. 
 

คำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
             (   )    อนุญาตให้ประกอบกิจการได้ 
             (   )   ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ 
                                                        ( ลงช่ือ )…………………………………. เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
            ( ……………………………….. ) 
             ตำแหน่ง ………………………….. วันท่ี…../………/…….. 

 


