
คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์  (ต้ังใหม่) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานกฎหมายและคดี  สำนักปลัด  อบต.ทุ่งใหญ่ 
ประเภทของการบริการ  กระบวนการให้บริการท่ีให้บริการส่วนท้องถิ่น  

(กระบวนการงานท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
หมวดหมู่ของการให้บริการ  กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง  
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต  1.กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความใน 

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
2. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กำหนด
พาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
3.ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กำหนด
พาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญติัทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 
4.ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจด
ทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553  
5.ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและ 
นายทะเบียนพาณิชย์   (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552  
6.ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียน 
พาณิชย์แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์  
(ฉบับท่ี 9พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553  
7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เรื่อง  กำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้
ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555   
8. คำส่ังสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ท่ี 1/2553  เรื่อง 
หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขคำขอจด
ทะเบียนพาณิชย์ 

ระดับผลกระทบ บริการท่ัวไป 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งใหญ่  หมู่  4  
ตำบลทุ่งใหญ่  อำเภอกันทรลักษ์  จังหวัดศรีสะเกษ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวนัหยุดท่ี
ทางราชการกำหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 -16:30 น.  
(มีพักเท่ียง) 



 

 

 

 

 

 

 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
          1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับต้ังแต่วันเริ่มประกอบ
กิจการ (มาตรา 11) 
          2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่น
จดทะเบียนแทนก็ได้ 
          3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคำขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 
          4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงาน
เจ้าหน้าท่ีหรือดาวน์โหลดจาก http://www.thungyai-ssk.go.th 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การรับและการ
ตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจ้งผล 
 

30 นาที สำนักปลัด  

2 ตรวจสอบสถาน 
ประกอบการ 

หลังจากผู้ยื่นคำขอยืนยันความ
พร้อมนัดให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
ลงพ้ืนที่ 

2 ชั่วโมง สำนักปลัด  

3 การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน/
เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจด
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนา
เอกสาร 

30 นาที สำนักปลัด  

4 การลงนาม 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ 

10 นาที สำนักปลัด  

5 การชำระ
ค่าธรรมเนียม 
 

เจ้าหน้าท่ีการเงินรับชำระ
ค่ าธรรม เนี ยม  ห ลั งจาก
ร้านค้าผ่านการตรวจสอบ

5 นาที งานจัดเก็บรายได้ 
(กองคลัง) 

 

http://www.thungyai-ssk.go.th/


ร้านค้าว่าการดำเนินการขอ
ต้ังร้านค้าผ่านการตรวจสอบ
แล้ว 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง) 

2 สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง) 

 

เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี  รายการเอกสารยืนยันตัวตน  
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร  
จำนวนเอกสาร  

ฉบับจริง  
จำนวนเอกสาร 

สำเนา  
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(แบบทพ.) 

กรมพัฒนา
ธุรกิจการค้า 

1 0 ฉบับ - 

2 หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถาน
ที่ต้ังสำนักงานแห่งใหญ่โดยให้
เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธ์ิลง
นามและให้มีพยานลงชื่อรับรอง
อย่างน้อย 1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมไิด้
เป็นเจ้าบ้าน ) 

3 สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่า
ผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือ
สำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความ
ยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธ์ิ
อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธ์ิ

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมไิด้
เป็นเจ้าบ้าน ) 



เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อมลงนาม
รับรองสำเนาถูกต้อง 

4 หนังสือมอบอำนาจ (ถ้าม)ี พร้อมปิด
อากรแสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

5 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ
ผู้รับมอบอำนาจ (ถ้าม)ี พร้อมลง
นามรับรองสำเนาถูกต้อง 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ - 

6 สำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือ
รับรองให้เป็นผูจ้ำหน่ายหรือให้เช่า
สินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธ์ิ
ของสินค้าท่ีขายหรือให้เช่าหรือ
สำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวล
รัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขาย
จากต่างประเทศพร้อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (ใช้ในกรณี

ประกอบพาณิชย
กิจการขายหรือ
ให้เช่าแผ่นซีดี
แถบบันทึกวีดิ
ทัศน์แผ่นวีดิทัศน์
ดีวีดีหรือแผ่นวีดี
ทัศน์ระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เก่ียวกับ
การบันเทิง) 

 

 

เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี  รายการเอกสารยืนยันตัวตน  
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร  
จำนวนเอกสาร  

ฉบับจริง  
จำนวนเอกสาร 

สำเนา  
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

7 หนังสือชี้แจงข้อเท็จจรงิของ
แหล่งที่มาของเงินทุนและหลักฐาน
แสดงจำนวนเงินทุนหรืออาจมาพบ
เจ้าหน้าท่ีเพ่ือทำบันทึกถ้อยคำ
เก่ียวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มา
ของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐาน
แสดงจำนวนเงินทุนก็ได้ 

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการค้าอัญมณี
หรือเคร่ืองประดับ
ซึ่งประดับด้วยอัญ
มณี) 

 

ค่าธรรมเนียม 
1. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ) 
ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
2. ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 
 ค่าธรรมเนียม 30 บาท 

 


